Tenir les comptes de la coopérative scolaire sur le fichier « tableur »

« OCCE Comptes Coop »

Coopérons dés I’Ecole
ASSOCIATION DEPARTEMENTALE

Coopérons dés I’Ecole
ASSOCIATION DEPARTEMENTALE

e TUTORIEL o

Avant-propos

L’ Association Départementale O.C.C.E vous propose un fichier « tableur » qui permet de tenir les
comptes de la coopérative scolaire. Ce fichier réduit considérablement les risques d’erreurs de calculs et

les problémes de ventilations comptables.

Comme pour tout fichier informatisé, il est indispensable de sauvegarder trés réguliérement votre
fichier sur le disque dur et sur un support amovible (clé USB, disque dur externe, etc.).

L’onglet « Remises de cheques » va vous permettre de saisir les éléments importants a conserver
et imprimer pour toute remise a la banque (la banque de 1’émetteur, le nom de I’émetteur et le montant du
chéque). Le total de la remise se fera automatiquement ! L’onglet « Espéces » vous permettra eégalement
de détailler les billets et les pieces pour toute remise d’espéces.

Présentation des feuilles du classeur :

O La feuille « Coordonnées » de la coopérative :

Cette feuille est trés importante !

Coordonnées de la coopérative scolaire :

Nom de I'école :

Adresse :

Code postal - Ville :

Mandataire (nom, prénom) :

Coopérative n° :

Compte BRED ou C.M.E n°:

Année scolaire :

de Septembre

a Aolit

N'oubliez pas de consulter le fichier PDF intitulé
""Tutoriel accompagnant le tableur ...""

Rubrique
""Gestion de la coopérative - Documents téléchargeables'

Rappel : ce fichier tableur doit étre téléchargé a chaque début d*année
scolaire !

gue vous pouvez télécharger sur notre site internet :

Elle permet de :

v" Saisir les coordonnées...
v" Préciser ’année scolaire...

En saisissant ici toutes ces données, celles-ci se
reportent automatiquement dans toutes les
feuilles du fichier.

Ceci permet de personnaliser chaque document a
imprimer et a renvoyer a ['Association
Départementale OCCE.

v" Consulter notre site Internet...

Vous pouvez consulter la page « Gestion de la
coopérative ».

Vous y trouverez de nombreux documents et
fichiers comptables a télécharger.
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®@ La feuille « LIVRE » :

4] B c b E F G H [ J K L M
. Régies d'avance BANQUE CAISSE
g - :;:::::: Libellé Recula | Verséla Si'tu'a‘fi';n
4 |pg. | Date ou somine somme |Entrées| Sorties | Situation (Entrées| Sorties | Situation EENELEE
5 postal Nature de 1'opération / Numéro du chéque de: de:
6 S % Préc:ﬂr BILAN A LA DERNIERE OPERATION 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 @ ]::;wd: REPORT (frapper walew copfhancue etfon caisse) f
] 1
9|2 /
0|3 P

~

11 il - -
23 Reportez ici la somme correspondant //

& N - - N O
N a la situation du compte a la fin de Y4
15| 8 I’exercice comptable précédent. /
16| 2 (il ne s’agit pas forcément du solde du compte /|
7|10 courant du relevé le plus proche du 31 aodt). //
18 | 11
19|12 /
on | 13 | [ | /
- = Reportez ici la somme correspondant
5|18 a la situation de la caisse a la fin de
A I’exercice comptable précédent.
=
25 | 1%
27|20 | | | |

14/ 4 v M} Coordonnées 4 Mémento Wentilations %, LIVRE { BILAN / Rapprachement bancaire P Gestion analytique des Projets A Frojets (site) Apigces = f1 /o fajfajis/

Cette feuille contient toutes les données comptables que 1’on retrouve habituellement dans le cahier de
comptabilité OCCE.

Elle permet de :

(IR N N N

pas fait sur votre piéce justificative),

(]

Reporter les sommes de début d’année (cellules entourées en rouge : 17 et L7),

Saisir la date de chaque opération comptable (Colonne B), le numéro des pieces étant pré-saisi (Colonne A),
Indiquer le numéro du relevé bancaire concerné (pointage relevé/livre comptable/chéquier) (Colonne C),

Préciser le libellé de chaque piece (en notant éventuellement le numéro de chéque, si vous ne l’avez

Saisir toutes les « entrées » et « sorties » financieres dans les colonnes appropriées (Banque/Caisse),

(les différents soldes de « Banque », « Caisse » et « Situation générale » sont calculés automatiquement)

Q Ventiler les dépenses ou recettes dans les comptes de « charges » ou « produits ».
(Pour cela vous devez faire défiler votre page écran vers la droite)

Cette colonne intitulée « Validité » affiche que
tout est « OK » si la dépense effectuée a bien été
ventilée dans un compte de charge ou si la recette
obtenue a bien été ventilée dans un compte de produit.
Cette colonne indique « Classe » lors des

mouvements de régies d’avance.

Sinon, si une erreur est constatée, alors
I’information suivante apparait : « ?? »

N [u} P o B S T 3 W X Y Z Al AB AC
PRODUITS CHARGES

70700008 70800008 74100008 75510008 75511008 75620008 77000008 - 60700008 | 61681008 | 61810008 | 62700008 65860008 67000008 68000008 ||

entarde || mremies das | SR e | R | tions 3 g Ackats de | Asseramces | Charges des 5 Cotizations Achats de

produits powr | activités St Plateform, s loataires p""'.’"" . = produits versées 3 activités = frale versées 3 c‘:"’“" bieas durables
cession Lducatives [ % T | paricipatives (:;"E‘:"::’) des familles | STEEPtionnels ” | posr cession | rocce Zducatives e I'0OCCE b iolobersond ©138)

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 |
N DAMMHIHIHHHHITHTITIITBPIDSDSNS_S

vic» : Comptes de produits et de charges)
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*** EN PRATIQUE ***
Toutes les opérations doivent étre saisies en respectant ’ordre chronologique des pieces comptables.

Rappel : La comptabilité de la coopérative scolaire ne doit pas étre tenue en fonction de l’arrivée des
relevés bancaires. Ces derniers, par contre, permettront de pointer dans la feuille « livre » la colonne C
intitulée « Pointage bancaire... » afin de vérifier si telle ou telle opération est bien créditée ou débitée sur
le compte courant.

La date a inscrire dans la « colonne B » correspond a la date d’établissement du chéque ou de la remise.

La colonne « Libellé », permet de saisir des informations concernant la nature de 1’opération effectuée.
Si vous ne saisissez pas de libellé, la colonne « situation » ne se calculera pas !!!

Contrairement au cahier « papier » de ['OCCE, la largeur de cette colonne permet de préciser un peu
plus d’informations. Vous pouvez éventuellement ajouter a la suite de votre libellé le numéro du cheque.

Les deux colonnes « Recu la somme de » et « Versé la somme de » sont destinées aux coopératives ayant
opté pour le systéme des régies d’avance (voir ['exemple aux pages 7 et 8 de ce tutoriel).

ATTENTION ! C’est a partir de ces 2 colonnes que ’on voit apparaitre dans la ligne 6 intitulée
«BILAN A LA DERNIERE OPERATION » des montants de couleur bleue qui se calculent
directement en fonction des diverses saisies de 1’'utilisateur. Il s’agit, en fait, des sommes calculées au
niveau de la ligne 316 de la feuille, qui correspondent aux cumuls des différentes colonnes. Ceci a été
simplement fait afin de faciliter la lecture de tous ces totaux en évitant d’aller se « promener » sans arrét a
la ligne 316.

CHARGES & PRODUITS

Pour les comptes de « Charges» et de « Produits», si vous désirez obtenir des
renseignements sur l’utilisation de tel ou tel compte, il vous suffit de consulter notre exemple de
comptabilité, disponible sur le site internet de 1’association.

Ventilations comptables des charges et des produits :

Vous pouvez imprimer la feuille « Mémento Ventilations » qui reprend
de facon détaillée la nomenclature des comptes de charges et produits.

La colonne « Validité » :

I1 est désormais possible de vérifier, en un clin d’ceil, si ’on a bien ventilé la dépense ou la recette que
I’on vient d’inscrire.

La colonne « jaune » située entre les colonnes de charges et les colonnes de produits vous indiquera si la
ventilation a bien été prise en compte : I’indication « ok » apparait dés que la somme est saisie et
validée. Par contre, si les symboles « ?? » sont toujours présents, ceci vous indique alors que la somme
saisie n’est pas bonne... Peut-étre avez-vous oublié de ventiler, mis un point « . » au lieu d’une virgule
«, », s’agit-il d’une erreur d’inversion de chiffres ou avez-vous ajouté un « espace » entre la virgule et les
décimales ?

Pour les opérations qui concernent les régies d’avance, I’information « Classe » peut apparaitre.
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La protection de la feuille :

Certaines lignes ou colonnes de cette feuille sont protégées en écriture. Dans votre intérét, nous avons fait
en sorte de ne laisser disponibles a la saisie que les informations a saisir pour toutes vos piéces
comptables. Vous pourrez donc inscrire les dates, les libellés, les numéros de relevés, les montants en
entrées ou en sorties et leurs ventilations comptables.

Par contre, si le message suivant apparait, c’est tout simplement parce que la cellule dans laquelle vous
tentez de saisir une info est bloguée (rappel : le n° de la piéce comptable ne peut étre modifié )

[T e
Cette foulle est protégée avec la commands Protection du mers Outls, Normalement, cette fenétre
Pour modiier les celiules ou le graphique dune Feulle protégée, procédez de la Fagon suivante: ne doit s’afficher que

lorsque vous tentez de saisir

' 1. Dans e merw Outlls, sélectionnez Protection, ot diquez sur Oter I protection de la foulle, i la foulle est . .

. protégde par un mot de passe, vous dovez taper e mok de passe pour Gter la protection une information dans une
2.58ectionnez les colules que vous voulez modifier, cellule protéaée !
3. Chquez sux le menu Format Cellules et chossissez Fonglet Protection p g .
4. Désactivez la case 4 cocher Yerrouliés pus chauez sur OK, Vous ne devez jamais

5. Dans bs mer Outils Protection dhquez sur Protéger ks feude

enlever la protection !

L’impression sur « papier » de la feuille « Livre » :

Il est obligatoire d’imprimer ces feuilles qui constituent votre « livre comptable » de 1’année a archiver
(les archives comptables doivent étre conservées au moins 10 ans). De plus, ces feuilles représentent un
certain temps consacré a la saisie... en cas de souci informatique, ces feuilles peuvent étre collées dans un
cahier pour continuer I’année sur « papier ». Imprimez donc dés qu’une page est terminée !

Les différentes pages a imprimer dans une feuille de tableur peuvent étre connues lorsque ’on utilise
I’icone « Apercu avant impression » (voir aussi le menu Fichier).

g Il est fortement déconseillé d’utiliser directement 1’icone de votre imprimante. Vous pourriez dans
ce cas imprimer toutes les 316 lignes de votre feuille « Livre » (environ 30 pages A4).

ASTUCE !l

Il suffit de passer par le menu « Fichier — Imprimer » (le nom de ce menu peut étre différent d’un
tableur a un autre). Une fois dans ce menu, il faut seulement préciser que I’on désire imprimer de la
page .... a la page ..... Votre «apercu avant impression » vous aura permis au préalable de compter le
nombre de pages contenant vos saisies. ( Pour OpenOffice, si vous désirez imprimer les pages 4,5,6 et 7, par
exemple, il vous suffit de faire ... Fichier Imprimer Pages 4-7)

1 ImpTieT, = — = 'T“:}-f%-“— .

g it B\ N’oubliez surtout pas !

1 Nom: Lj-:anonﬂ.ifSlo.lv :] _;}op,.g@, |

s Inac H .

s Ckimes Pour ne rien perdre :

- | Commentare : r l:pfv:rh-e;dm

1 Type: Caron RISTOMRAST0 UFR 1 i -

e — Sauvegardez sur le disque dur

1 © Etes st Eif%}’ r'c-w_ Sauvegardez sur un support amovible
g || St 1 i (clé USB, disque dur externe, etc.)
= Etendue

|t of —Fa 3 Imprimez votre feuille « Livre »
1t | [ ] _ s Collez vos feuilles dans un cahier

4 Tutoriel — 2023/2024 — Vincent Gosselin



® La feuille « BILAN » : (a imprimer et joindre aux comptes rendus OCCE de fin d'année scolaire)

Toutes les informations indispensables concernant votre bilan financier s’inscrivent directement en allant
chercher les éléments dans les feuilles « Coordonnées » et « LIVRE ».

QCOmpte de fonctionnement général du ler septembre au 31 aolt | o La 1ére partie de Cette feui”e |nt|tU|ée
[ CHARGES PRODUITS . .
T ———— « Compte de fonctionnement genéral »
61681008 - Assurances versées a 'OCC] 0,00 70800008 - Produits des activités éducatj 0,00 -
— — : prend en compte les totaux de charges et de produits
- Charges des actiités éducat 0,00 74100008 - Subventions Etat, Collectivité; 0,00 _

2700008 Sosoes baraiossassim| 0,00 75510000 - CombutonsPasomeon] 0,00 cumulés, qui correspondent aux totaux « en bleu »
65860008 - Cotisations versées a 'OCCH 0,00 75511008 - Contributions d'autres organi| 0,00 H

67000008 - Charges exceptionnelles 0,00 75620008 - Participations volontaires de: 0,00 fl g u ra_nt au h_a’u‘t

68000008 - Achats de biens durables 0,00 77000008 - Produits exceptionnels 0,00 d e Ia fe u I I Ie (( L I Vre )).

TOTAL DES CHARGES (A) 0,00 TOTAL DES PRODUITS (B) 0,00]

Résalatde fanne | (B.4) (19 En faisant la différence entre les Produits et les

| Charges, 1’ordinateur calcule directement
un résultat excédentaire (+)

Bilan simplifié au 31 ao(t

ACTIF PASSIE . pr e
: ou un résultat déficitaire (-).
siz{Banque (1) ) I
Sar{casse n espces @ 000 Résutatdeamée | 000 A La 2°™ partie de cette feuille intitulée
TOTAL DE L'ACTIF 0,00 TOTAL DU PASSIF 0,00 . . e,
Q...................0............... (( Bllan Slmpllfle au [N} ))
L marsaes o i conpte. o s by . it cople un] Lo s o .| prend en compte toutes les opérations financieres que
G e cocons o [, o s 1 i 1 T o coo o’ 8 o VOUS avez inscrites en « Entrée » ou « Sortie ».
feuille intitulée "Rapprochement Bancaire” versée sur le compte avant la clotiire !
olde indiqué sur le relevé bancaire fourni : 0,00 Nombre | Somme Le « PaSSif » reprend Ie report a nouveau, Solde avec
LMontams nonde.nc?re eh(;alssés ou dévb\te’s | :\/I(O;‘/T)[S Billets 50,00 € 0,00 quuel Vous avez démarré Votre eXerCiCe Comptable
es sommes indiquées ci-dessous proviennent de Ia feuille 20,00 € 0,00] .
iiulée "Rapprocherment bancare due \ous avez 1000€ 009 (Compte courant + Caisse)
Cette feuille doit étre imprimée et jinte & ce _ 5.00€ 0,00 B A
TOTAL DES OPERATIONS JP = e 9 L «Actif » détaille les sommes avec lesquelles vous
e i | e terminez votre année
TOTAL DES OPERATIONS 0.00) ng: ggg 7 ere - ) - -
NON ENCORE DEBITEES e T o e résultat obtenu dans la 1° partie du bilan doit vous
Sokde ncqué cans e biln en compte 512 oo Socemmesmsnian [ o) permettre de vérifier I’équilibre de vos comptes.

Si le bilan est déséquilibré, vous avez donc une erreur dans vos ventilations comptables.
Toutefois, cet éventuel écart peut étre simplement dii a vos régies d’avance qu’il ne faudra ventiler qu’en fin d’année.

© La 3°™ partie de cette feuille intitulée « Comptes bancaires 512 ou 514 » permet de récupérer les
données saisies dans la feuille « Rapprochement bancaire ». Il s’agit alors de vérifier si les soldes obtenus
sont exacts. La photocopie du relevé bancaire pris en référence doit nous étre transmise avec le bilan.

O La 4°™ et derniére partie intitulée « Arrété de caisse au 31 ao(it » vous permet de saisir le nombre de
billets ou de piéces qu’il vous reste a la fin de 1’exercice comptable. Les cellules entourées en rouge
doivent donc étre renseignées afin de retrouver la méme somme inscrite dans le compte « 530 Caisse en
espéces » du bilan. Si votre décompte est incorrect, un message vous avertit que ...

« Il'y a une erreur dans votre décompte de caisse ».

Important !

Un résultat déficitaire n’est pas forcément synonyme de « découvert » sur votre compte bancaire.
Exemple : Si une coopérative scolaire dispose en début d’année de 500 € pour démarrer, si son résultat est déficitaire
de 200 €, alors les fonds disponibles en fin d’exercice comptable ne sont plus que de 300 €.

Le compte courant d’une coopérative scolaire ne doit jamais étre a découvert !
S’il s’agit d’une situation qui peut éventuellement vous arriver, contactez imperativement le bureau de
I’OCCE pour I’avertir du probleme.
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@ La feuille « Rapprochement Bancaire » :

Pour Vérifier le solde de votre compte
courant en comptabilité avec le solde de

Rapprochement bancaire avec le compte n°

Solde du compte bancaire en comptabilité : 0,00 | votre dernier relevé bancaire, il suffit
o —— - d’utiliser cette feuille.
Total des opérations non encaissées : 0,00 | . . ,
. Cette feuille va se servir des données
Total des opérations non débitées : 000 | saisies dans la feuille «Livre» en

inscrivant directement le solde du compte

Solde ducompten 0,00 | hancaire en comptabilité.
Pour faire le rapprochement bancaire. vous devez faire Ensuite1 il Sufflt de Sa'S" |eS numéros des
la liste des opérations non encaissées ou non débitées a s g 2 P
Vous devez alors saisir les numéros de pieces et I'odinateur fait le reste ! pleceS non encore debltees ou Credltees sur
Inscrivez dans cette colonne le numéro de Opérations Opérations vos relevés bancaires. L’ordinateur va
.! la piéce justificative concernée non encaissées non débitées chercher le montant, ’insérer dans la

colonne adéquate.

Les totaux des opérations non encaissées
ou non débitées vont  s’inscrire
automatiquement... et grace a cela vous
découvrirez le solde théorique de votre
compte bancaire, a verifier avec le dernier
relevé dont vous disposez.

Au moment de renvoyer le compte rendu financier, il vous est demandé de joindre la
photocopie du dernier relevé bancaire.

Important ! Des que le numéro de la piéce est saisi, I’ordinateur affiche aussitot la date, le
libell¢ et le montant de 1’opération !

® La feuille « Gestion analytique des projets »
et la feuille « Projets (suite) »

Nom de I'¢cole :| - | Année scolaire : | ! |
Intitulé de I'action1: ° Intitulé de I'action2: ! Intitulé de I'action3: :
PJ | Nature de I'opération | Recettes | Dépenses PJ | Nature de I'opération | Recettes | Dépenses PJ | Nature de I'opération | Recettes | Dépenses
Bilan Bilan Bilan Bilan Bilan Bilan
Solde | reconss | dapensos Solde | recenes | epanses Soide | recenes | depenses
0,00 € 0,00 0,00 0,00 € 0,00 0,00 0,00 € 0,00 0,00

Vous avez la possibilité grace a ces feuilles d’imprimer un état récapitulatif pour un projet bien
preécis de la coopérative scolaire (classe de découverte, féte de [’école, etc..). Avec ces 2 feuilles,
vous avez la possibilité de présenter les comptes de 8 projets. N hésitez pas a nous appeler si
vous désirez créer une autre feuille !

Encore une fois (un principe bien connu maintenant), il suffit dans la colonne « blanche »
d’inscrire les numéros des pieces concernées et 1’ordinateur fait le reste. Il inscrit la « nature de
I’opération » et le montant correspondant en « recettes » ou en « dépenses ». Le solde écrit en
vert vous donne alors le résultat final de 1’activité.
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Pour les régies d’avance ?

Lorsqu’un mandataire confie a ses collegues des sommes d’argent pour le fonctionnement quotidien de
leurs classes, la gestion de ces régies d’avance doit se faire ainsi :

» Remettre au tuteur de classe le document intitulé « Régie d’avance », sur lequel figure la somme
versée, le nom de I’enseignant, la date, le montant, et le mode de réglement... Cette feuille est ensuite co-
signée par le mandataire et le tuteur de la classe. Une fois photocopiée, elle servira de piéce justificative a
I’un comme a ’autre.

» Mettre en place dans chaque classe un cahier de comptabilité « blanc » qui sera complété par le tuteur,
accompagne, lorsque cela est possible, par les enfants. Les piéces justificatives des dépenses devront alors
étre conservées, numérotées et classees.

» Organiser une réunion avant la fin du mois de juin pour remettre les cahiers de classes et leurs
justificatifs au mandataire. Les comptes doivent alors étre impérativement soldés, ¢’est-a-dire que chaque
tuteur redonne 1’éventuel reliquat ou redemande une régie d’avance si nécessaire pour combler un
dépassement !

Le mandataire remettra donc a la banque les sommes revenues. Ceci doit étre absolument fait avant la
fin de I’exercice comptable (e 31 Aoiit) ! Sinon, le compte rendu financier ne peut pas étre établi
réglementairement.

Lorsque les cahiers de classes sont redonnés au mandataire, ils doivent tous étre bien renseignés, avec la
ventilation des dépenses correctement effectuée dans la partie droite du cahier et les totaux des colonnes
effectués ! (Vous pouvez télécharger le fichier tableur pouvant remplacer le cahier de classe en bas de la page
« Gestion » de notre site internet).

Avec tous ces documents, le mandataire pourra enfin comptabiliser les dépenses réelles
de toutes les classes sur le tableur de la coopérative générale.

Les 3 étapes dans le livre comptable :

O Le versement des régies d’avance aux classes :

Seule la partie gauche du livre est concernée... Pas de ventilation dans la partie droite !!!
« Exemple de 3 classes percevant chacune une régie d’avance de 75,00 € par cheque»

. Ecole élémentaire - 14000 CAEN Régies d'avance BANQUE

2 Pointage o Recula | Verséla

3 x_ Date b°n:: i Libetle somme | somime Sorties | Situation
5 postal MNature de 'opération / Numéro du chéque de : de :

6 § P,‘,kerh BILAN A LA DERNIERE OPERATION 9,20 2130) 251820 205890 64930

7 \\&& e de xelevé| pEPORT (frapper valeur ccp/banque et/ou caisse) 190,00

14| 7 30.09 17 Régie d'avance . Clagse *A" . Chy n°8954557 75,00 75,00 825,00

5| 8 | o Régie davance - Classe *B" - Chq ‘3954558 1300 | 7500 750,00

16| 2 30.09 19 Régie d'avance - Classe *C" . Chg n"3954559 75,00 / 75,00 675,00

® Le retour des éventuels reliquats ou régies d’avance complémentaires :
Seule la partie gauche du livre est concernee... Pas de ventilation dans la partie droite !!!
« 2 classes redonnent 8,00 € et 1,20 € et une classe demande une régie de 3,30 € pour complément »

2 Pointage A
€ Libellé Recula | Verséla

3| bancaire = .

4 |py.| Dae ou somme | somme Sorties | Situation

i Nature de I'opération / Numéro du chéque

5 postal de: de:

6 Préciser le BILAN A LA DERNIERE OPERATION 9,20 2830] 251820 2058 90 649 30

7 n® de relevé | pEPORT (frapper valeur ccp/banque etfou casse) N 190,00

43| ¥ 3006 12 Classe "A" - Reliquat de la régie d'avance 2,00 8,00 653,00

44| ¥ 3006 12 Classe "B* - Rebquat de 1s régie davance W 1,20 65420

as | 3| 006 Classe "C* - Régie davance complémentaire - Chq n°8954576 ( 3.33ﬂ 330 650,90

S~S—
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® La ventilation comptable des dépenses réelles des 3 classes
Seule la partie droite du livre est concernée !
« Le mandataire reprend les totaux des charges de toutes les classes
et les reporte dans le livre comptable en inscrivant une ligne par classe... »

Ecole élémentaire - 14000 CAEN CHARGES
Pointage & 60700008 | 61810008 | 62810008 | 61681008 | 65000008 | 67000008 | 68000008
N bancaire Libellé = Cotisations Cotisations
P.J. Date ou = rl:;:iat': d:ur Ct;actrig;:é:es statutaires d'assurances | Autres charges | Charges excep- | Budget de gros
R . . - P s P q versées a versées & courantes tionnelles équipement
postal Nature de 'opération / Numéroe du chéque cession éducatives o ToreeE
\\\‘ Préciser BILAN A LA DERNIERE OPERATION 395,00 122010 75,00 45,00 197,30 30,00 90,00
le n de
& relové |REPORT (frapper valeur copbangue etfou caisse)
3% 30-06 Classe "A" - Ventilations comptables de la régle d'avance 67,00
40 30-06 Classe "B" - Ventilations comptables de la régle d'avance 73580
4 30.06 Classe "C" - Ventilations comptables de la régle d'avance £330 15,00

Exemple de la classe A :

La classe a regu 75 € et a redonné un reliquat en fin d’année de 8§ €...

Le total des « charges des activités éducatives » permet de justifier la dépense réelle de 67 €.
Ce total va donc étre inscrit dans le tableur de la coopérative (Voir Piéce 39 ci-dessus).
Attention ! Pour toutes les opérations qui concernent les mouvements de régies d’avance,
la colonne « validité » affiche ’information suivante : « Classe ».

En conclusion

Sauvegardez votre fichier réguliérement sur plusieurs supports !

*k*

Imprimez les feuilles du livre des qu’elles sont completes !

*k*

Joignez le bilan obtenu dans le compte rendu OCCE !

***

N’hésitez pas a nous contacter en cas de probleme !

***

N’hésitez pas a nous envoyer par e-mail votre fichier pour vérification !

***

Téléchargez impérativement un nouveau fichier pour démarrer une nouvelle année scolaire !

OFrice CenTraL DE LA CoopERATION A L'EcoLE
Association départementale O.C.C.E. du Calvados

Téléphone : 02 14 85 00 86
E-mail : ad14@occe.coop
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